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CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 269 de la Constitucion Politica de Colombia, es obligacién
de las autoridades publicas, disefar y aplicar en las erntidades publicas, métodos y
procedimientos de control interno, segun la naturaleza de sus funcicnes, de conformidad con lo
que disponga la ley.

Que de conformidad con los literales b) y 1) del articulo 4 de la Ley 87 de 1993 “Por la cuai se
establecen normas para el ejercicio de control interno en las entidades y organismos del estado
y se dictan ofras disposiciones”, se deben implementar como eiementos de! sistema de control
interno instituciona! la definicion de politicas como guias de accion y procedimienics para =
ejecucion de procesos, asi como, la simplificacién y actualizacion de normas v procedimienios.

Que el Mod=io Estandar de Control Interno -MECI, adepiado en la Contralorie de Bogota, D.C.
mediante Resolucidon Reglamentaria 013 de junio 12 de 2008, contiene entre otros eleme'"ﬂuo
de control del subsistema de control de gestion, los procedimientos, conforrnados por el
conjunio de especificaciones, relaciones y ordenamienio de las tareas requeiidas para cumplir
con ias aclividades de un proceso, controlando las acciones que requiere |z operacion de la
entidad publica. Establece los métodos para realizar las tareas, la asignacién de
responsabiildad y autoridad en la ejecucion de las actividades

Que el Concejo de Bogota D.C., expidio el Acuerdo 519 de 2012, por el cual se dictan normas
sobre organizacion y funcionamiento de la Contraloriz de Bogotd D.C., estableciendo en el
articulo 6 que “En ejercicio de su autonomia administrativa le corresponds a la Contralcria de
Bogota D.C, definir todos los aspectos relacionados con ei cumplimienio de sus funcicnes en
armonia con los principios consagrados en la Constitucion, 1as leyes y en este Acuerdo”

Que el numeral 9 del articulo 38 del precitado Acuerdo, establece como una de las funciones da
la Direccion de Planeacion: “Realizar estudios, propuestas e investigaciones de caracter técnice
sobre desarrollo administrativo. métodos de trabaje, simplificacion, agilizacion vy modernizaciérl
de tramites v procedimientos y demas asuntos reiacionados con |2 organizacion, tendientes
mejoramiento de la gestion y de los demas sistemas impiementados en la entidad.”

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 017 de 2013 se adoptd el Procedimiento para &l
control de documentos internos del sistema integrado de gestion de ia Entidad.
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Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 020 del 09 de mayo de 2013, se adoptd la version
11.0 del Manual del Sistema Integrado de Gestion de la Contraloria de Bogota D.C., a través del
cual se fo"mallzo el nuevo mapa de procesos de la entidad, siendo necesario aclarar que los
procedimientos cuya modificacion se tramita se trasladan del antiguo Proceso de Orientacion
Institucional al nuevo Proceso de Gestion Documental.

" Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 008 de junio 16 de 2008, modificd el
Procedimiento para la recepcion de las comunicaciones oficiales externas Version 3.0, Codigo
7009, del antiguo Proceso de Gestion Documental, por lo que se hace necesario ajustarlo e
incluirlo en el nuevo Proceso de Gestion Documental con el codigo 07009, Version 4.0..

Que mediante Resolucién Reglamentaria No. 035 del 30 de diciembre de 2009 se adoptaron
documentos y procedimientos del Proceso de Recursos Fisicos y Financieros, entre ellos los
Procedimientos: 8012 Disefio e Implementaciéon de Tablas de Retencién Documental, 8013
Procedimiento para Administracion de Archivos Mediante la Elaboracion de Inventarios
Documentales, 8014 Procedimiento para la Conservacion, Seguridad y Recuperacion de los
Registros en Archivo de Gestidn y Archivo General , 8015 Procedimiento para Transferencias
Documeiiales, £016 Frocedimiento para la Consulta 0 Préstamo de Documenics, 2018
Procedimiento para la Proyeccion, Envio y Recepcion de Comunicaciones Oficiales Internas y
8019 Procedimiento para el Envio de las Comunicaciones Oficiales Externas, los cuales
requieren ser trasladados del Proceso de Recursos Fisicos y Financieros al nuevo Proceso de
Gestion Documental y realizar su codificacion.

Que los procedimientos modificados fueron objeto de revisidn y aprobacién por parte de la
Direccion Administrativa y Financiera y de la Rireccioén Técnica de Planeacion.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Modificar el nombre del Procedimiento para la Conservacion, Seguridad
y Recuperacion de los Registros en Archivo de Gestion y Archivo General — codigo 8014, por
Procedimiento para la Conservacion, Seguridad y Recuperacién de los Registros en Archivo de
Gestion y Archivo Central - cédigo 07004 Version 4.0.

ARTICULO SEGUNDO.Adoptar y codificar los siguientes procedimientos dentro del nuevo
Proceso de Gestion Documental PGD. - 070:

Nc Documento Cédigo | Versiin
1 Procedimiento Disefio e Implementacion de Tablas de Retencion | 07002 | 5.0
Documental
2 Procedimiento para la Administracion de Archivos Mediante la | 07003 | 5.0
Elaboracién de Inventarios Documentales |
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3 Procedimiento para la Conservacion, Seguridad y Recuperacicn | 07004 | 4.0
de los Registros en Archivos de Gestion y Archivo Central

4 Procedimiento para Transferencias Documentales 07005 | 5.0

| 5 Procedimiento para Consulta 6 Préstamo de Documentos 07006 | 4.0

6 Procedimiento para la Proyeccion, Envio y Recepcion de | 07007 | 4.0

Comunicaciones Cficiales Internas

7 Procedimiento para el Envio de las Comunicaciones Oficiales | 07008 | 5.0
Externas
8 Procedimiento para la Recepcion de las Comunicaciones | 07009 | 4.0

Oficiales Externas

ARTICIULO TERCERO. Es responsabilidad de la Direccién de Planeaciéon gestionar la
simplificacion, agilizacién y modernizacion de los procedimientos que se adoptan, para
garantizar el mejoramiento de la gestion y del sistema integrado de gestion implementado en la
Entidad.

ARTICULO CUARTO. Es responsabilidad de los Directores, Subdireciores, Jefes de Oficina y
Gerenies, velar poria admiiiiairacion y divulgacion de los procedimientos adoptados.

ARTICULO QUINTC. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga
les disposiciones que le sean contrarias, en especial el numeral 4 dei articule primero de la
Resoiucion Reglamentaria No. 008 de junio 16 de 2008, asi como los numerales 12, 13, 14, 15,
16, 18 y 19 del articulo tercero de la resolucion Reglamentaria No. C35 de diciembie 30 de
2009.

PUBLIQUESE, COMUNI

Dada en Bogota, D. C. a lds

Contralor de Bogota Byavd

Proyectd: Héctor Arsenio Ordofiez ﬁfu \
Subdireccion de Serviciod Generales ——_ s

Gustavo Franciscn Monzén Garzon C-~—7
Subdirector de Servicios Generales Q
Sandra Milena Jimenez Castafio
Directora Administrativa y Financiera \
Revision Técnica: Juan Pablo Contreras Lizarazo- Director Técnica de Planeacién ﬂf}/
Revision Juridica: Luz Jimena Duque Botero- Jefe Oficina Asesora Juridicajn""z g
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